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YHTEYSTIEDOT
· Puhelinnumero
· Sähköpostiosoite
· Kaupunki
· (Verkkosivusto/LinkedIn)
KOULUTUS
TUTKINTONIMIKE 1 TAI KOULUTUSOHJELMA
Koulun nimi / oppilaitos
20XX-20XX

TUTKINTONIMIKE 2 TAI KOULUTUSOHJELMA
Koulun nimi / oppilaitos
20XX-20XX
OSAAMINEN
· Johtaminen
· Projektinhallinta
· Myynti ja markkinointi
· MS Office
KIELITAITO
· Suomi (äidinkieli)
· Englanti (hyvä)
· Ruotsi (alkeet)
SUOSITTELIJA
Etunimi Sukunimi
Titteli, yritys A
Puhelinnumero
Sähköpostiosoite
eTUNIMI sUKUNIMI
Ammattinimike
pROFIILI
Tähän tulee lyhyt, napakka ja vaikuttava, noin 3-5 lauseen tiivistelmä siitä, kuka olet ammatillisesti, mitä osaat ja mitä tavoittelet. Räätälöi esittely hakemaasi tehtävään: korosta juuri niitä taitoja ja kokemuksia, jotka ovat relevantteja. 
Vältä kliseitä: kuten "olen ahkera ja sosiaalinen" – pyri konkreettisuuteen.
TYÖKOKEMUS
Tehtävänimike 1 | Yritys A | Päivämäärät
· Kirjaa tähän kohtaan hakemasi työpaikan kannalta oleellinen työkokemus.
· Esittele tehtävässä kerryttämäsi kokemus ja osaaminen muutamalla lauseella tai ranskalaisella viivalla
· Käytä aktiivisia verbejä kuten ohjasin, kehitin, toteutin, koordinoin, analysoin.
· Konkretisoi: jos mahdollista, lisää lukuja tai tuloksia (esim. myyntilukuja, asiakasmääriä yms.)
· Räätälöi: korosta niitä tehtäviä ja taitoja, jotka liittyvät hakemaasi rooliin.
· Ole johdonmukainen: käytä samaa muotoilua kaikissa työkokemuksissa.

Esim. myyjä | K-Supermarket | 01/2023-12/2024
· Esimerkiksi näin: 
· Vastasin päivittäistavaroiden myynnistä, asiakaspalvelusta ja hyllytyksestä.
· Hoidin kassatyöskentelyä, asiakaspalautteita ja kampanjoiden esillepanoa.
· Kehitin myyntitaitojani ja opin tunnistamaan asiakkaiden tarpeita nopeasti.
· Osallistuin aktiivisesti tiimityöhön ja varmistin sujuvan asiakaskokemuksen kiireisinäkin aikoina.
Muu kokemus
ESIM. PUHEENJOHTAJA | JÄRJESTÖ ABC | 2024-2025
Tässä voit esitellä esimerkiksi harrastuksiasi tai vaikka järjestötoiminnassa kertynyttä kokemusta

ESIM. VIESTINTÄVASTAAVA| YHDISTYS XYZ | 2022-2023
Kerro, mitä teit harrastuksessa tai luottamustoimessa ja miten se voisi auttaa sinua saamaan hakemasi työpaikan
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