Etunimi Sukunimi
Puhelinnumero 
Sähköpostiosoite
Esittely 
Tähän tulee lyhyt, napakka ja vaikuttava, noin 3-5 lauseen tiivistelmä siitä, kuka olet ammatillisesti, mitä osaat ja mitä tavoittelet. Räätälöi esittely hakemaasi tehtävään: korosta juuri niitä taitoja ja kokemuksia, jotka ovat relevantteja. Vältä kliseitä: kuten "olen ahkera ja sosiaalinen" – pyri konkreettisuuteen.
Työkokemus 
ESIM: Tehtävänimike, Yrityksen nimi
Päivämäärät
Kirjaa tähän kohtaan hakemasi työpaikan kannalta oleellinen työkokemus.
Esittele tehtävässä kerryttämäsi kokemus ja osaaminen muutamalla lauseella tai ranskalaisella viivalla
Käytä aktiivisia verbejä kuten ohjasin, kehitin, toteutin, koordinoin, analysoin.
Konkretisoi: jos mahdollista, lisää lukuja tai tuloksia (esim. myyntilukuja, asiakasmääriä yms.)
Räätälöi: korosta niitä tehtäviä ja taitoja, jotka liittyvät hakemaasi rooliin.
Ole johdonmukainen: käytä samaa muotoilua kaikissa työkokemuksissa.
ESIM: Myyjä, K-citymarket Hämeenlinna
01/2021 - 07/2025
Vastasin päivittäistavaroiden myynnistä, asiakaspalvelusta ja hyllytyksestä.
Hoidin kassatyöskentelyä, asiakaspalautteita ja kampanjoiden esillepanoa.
Kehitin myyntitaitojani ja opin tunnistamaan asiakkaiden tarpeita nopeasti.
Osallistuin aktiivisesti tiimityöhön ja varmistin sujuvan asiakaskokemuksen kiireisinäkin aikoina.
Sain kiitosta asiakaspalveluasenteestani ja tarkkuudestani kassatyössä.
Koulutus
Tutkinto, Oppilaitos
Päivämäärät
Pelkkä tutkinnon nimi ei välttämättä kerro työnantajalle mitään. Kerro tässä, mitä olet oppinut ja miten tutkinto hyödyttää sinua hakemassasi tehtävässä. Luettele tutkinnot siten, että uusin on ylimpänä.
Tutkinto, Oppilaitos
Päivämäärät
Voit kirjata tähän toisenkin tutkinnon, mutta koko kouluhistoriaa ei tarvitse kirjata. Esim. peruskoulu ei ole työnhaun kannalta välttämättä oleellinen tieto
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